FACULTAD DE ENFERMERIA - UDELAR-

y Avda. Ricaldoni s/n entrada sobre la rofonda de Avda Navarro

(frente a la Torre de los Homenajes del Estadio Centenario, al lado del Instituto de Higiene)
1er. Piso Recursos Humanos

LLAMADO A ASPIRANTES *** FUNCIONARIOST/A/S

Area correspondiente al llamado: COMUNICACION
Escalafon R | Grado| 12 | Horas semanales 30 Caracter del cargo Interino
Caracteristicas del llamado | Abierto / Solo Méritos Exp: 221152-000011-25

Bases aprobadas por el Consejo de Facultad de Enfermeria: Fecha 06/08/2025 Resolucion: 4

La Facultad de Enfermeria (fenf) de la Universidad de la Republica (Udelar), llama a postulantes para
presentarse a ocupar un cargo en la Unidad de Comunicacién, cargo: Ayudante Comunicaciones / Disefiador Grafico,
escalafén R (declarado como sujeto de renovacion permanente de conocimientos), G°12, 30 horas semanales, caracter

interino.
Las pre-inscripciones se realizan Unicamente por Apertura: 06 de octubre de 2025
internet, mediante el siguiente correo electrénico: - -
pre_inscripcionesconcursos@fenf.edu.uy Cierre: 26 de octubre de 2025 inclusive

(Horario: hasta las 23:59 del dia de cierre)

UNICAMENTE para aquellos que se hayan pre-inscripto en tiempo y forma, habra plazo para enviar la
documentacion obligatoria en un Unico archivo PDF a pre_inscripcionesconcursos@fenf.edu.uy y entregar en oficinas, el
curriculum papel con timbre, hasta:

31/10/2025 inclusive — Hora 12:00

No se aceptaran inscripciones ni entrega de documentacioén fuera del plazo y horario establecido, ni documentacion que
no cumpla con las condiciones solicitadas, bajo ningun concepto

Seccion Concursos tendra en cuenta el horario en que recibié el correo electronico, por lo que recomendamos no
esperar al ultimo dia para pre-inscribirse. La validez del horario, sera el indicado por el sistema informatico de la
Facultad de Enfermeria.

De no cumplir con los plazos y formas establecidas deberemos desestimar su solicitud

Seccion Concursos tendra en cuenta el horario en que recibié el correo electrénico, por lo que recomendamos no
esperar al ultimo dia para pre-inscribirse. La validez del horario, sera el indicado por el sistema informatico de la
Facultad de Enfermeria.

Asimismo, recomendamos verificar que el formulario de pre-inscripcion, no sea enviado vacio. Secciéon Concursos
deslinda toda responsabilidad en la recepcion de formularios de pre-inscripcion que no sean completados con todos los
datos solicitados en el mismo.

* Toda la documentacién debe ser enviada de forma digital, EN UN SOLO ARCHIVO, en formato PDF. No
se aceptara documentacion que sea enviada por fuera de estas condiciones. Las funcionarias de concursos no
estan autorizadas a manipular su documentacién personal bajo ningun concepto, no las comprometa enviando
la documentacion de forma separada

. Enviar dicho archivo a pre_inscripcionesconcursos@fenf.edu.uy — De enviarse a una direccién de correo
electronico diferente, dicho archivo no podra ser tenido en cuenta.
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* Se deja constancia que la direccion de correo electronico que se brinde en el formulario de inscripcion al
llamado, se considerara valida para todas las notificaciones personales que correspondiere realizar.

*  El curriculum vitae version papel debera ser entregado en seccion concursos. Si por hechos acontecidos en la
fecha de cierre de recepcion de documentaciéon ocurriese alguna situacion de fuerza mayor que imposibilite
recibir la misma (duelo nacional, paros, alerta roja, etc), se prorrogara el plazo limite de entrega, al dia habil
inmediato siguiente al dia en que no se pudo recibir la documentacion. Esta situacion NO ES APLICABLE al
periodo de pre-inscripciones por internet.

REQUISITOS GENERALES DE INSCRIPCION
1) CEDULA de IDENTIDAD - Version DIGITAL

2) CIUDADANIA NATURAL O LEGAL - los ciudadanos legales no podran ser designados sino tres afios
después de habérsele otorgado la carta de ciudadania.

3) CREDENCIAL CIVICA - Version DIGITAL

4) CURRICULUM VITAE con timbre profesional de $260 - valido como DECLARACION JURADA. La
ausencia del timbre profesional hara que la inscripcidon no sea considera como valida — Formato papel

5) CURRICULUM VITAE - Formato digital

6) FORMACION - Titulo universitario de Licenciado en Disefio de Comunicacién Visual o Licenciado en
Disefio Grafico o formaciones equivalentes reconocidas por el Ministerio de Educacion y Cultura - Version
DIGITAL

7) CARTA de INTERES PERSONAL (no mas de una carilla) en ocupar el cargo y fundamentacién de los
motivos.

1. REQUISITOS EXCLUYENTES:

Podran postularse todos los ciudadanos de la Republica que cumplan con los siguientes requisitos:
® Ciudadania natural o legal (en este caso, no podran ser designados sino tres afios después de habérseles
otorgado la carta de ciudadania).
®  Formacion:Titulo universitario de Licenciado en Disefio de Comunicacion Visual o Licenciado en Disefio
Gréfico o formaciones equivalentes reconocidas por el Ministerio de Educacion y Cultura

2. INSCRIPCIONES:

Las inscripciones se realizaran a través del correo electronico pre_inscripcionesconcursos@fenf.edu.uy, Seccién
Concursos de Facultad de Enfermeria.

Notificaciones

El/La postulante debera denunciar su domicilio real, y constituir un domicilio electrénico al momento de la inscripcion.
Dicho domicilio electronico se tendra como valido para notificarle sobre los actos, resultados, integracion de la
Comision Asesora y otra informacion sobre el llamado.

Es responsabilidad de quien se postula notificarse e informarse a través de este medio.

En caso que alguno de los domicilios (real y electrénico) sean modificados, el interesado tendra la carga de comunicar
por escrito ese cambio a Seccién Concursos.

El ofrecimiento del cargo también se realizara a través del correo electronico constituido.

SE VALORARA ESPECIALMENTE
- Experiencia en elaboracion, gestion y aplicacién de programas visuales de identidad institucional.

- Dominio de programas vectoriales y pixelares para la resolucion digital de cualquier proyecto de comunicacion visual
(Adobe Creative Cloud o programas de software libre).

- Formacién en disefio de interfaces web (frontend) y UX/UI
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- Conocimientos de HTML5 y CSS3, incluyendo principios de disefio responsivo y buenas practicas de maquetado.

- Experiencia en disefio web y disefio de interfaz con énfasis en la experiencia de usuario. Conocimientos a nivel Editor,
del CMS Wordpress.

- Disefio de materiales graficos de difusion y/o divulgacion.
- Disefio de productos para su uso comunicacional.

- Se valorara especialmente la experiencia en equipos de comunicaciéon y en particular, en equipos de comunicacion
institucional, en instituciones publicas o privadas.

3. PRESENTACION DE DOCUMENTACION CON TIMBRE PROFESIONAL:

Quienes se postulan deberan presentar curriculum vitae y nota de fundamentacién de acuerdo a los requisitos
establecidos en las bases, dentro del plazo establecido:

1- Cl — CC — CIUDADANIA LEGAL (si corresponde)

2- Titulo y documentacién que comprueben poseer la formacion y experiencia requerida (Titulo universitario de
Licenciado en Disefio de Comunicacioén Visual o Licenciado en Disefio Grafico o formaciones equivalentes reconocidas
por el Ministerio de Educacién y Cultura)

3- Portfolio (en formato pdf, version digital) con proyectos de disefio grafico y web que se ajusten a los requerimientos
de este concurso. Podran ser proyectos generados durante la formacion de grado y/o proyectos externos.

4- Carta de interés personal (no mas de una carilla) en ocupar el cargo y fundamentacion de los motivos.

La certificacion de las actividades formativas deberan indicar: fecha de realizacién e instituciéon, forma de aprobacion,
contenido y carga horaria.

La certificacion que acredite las actividades y funciones deben indicar: detalle de las funciones y/o actividades
desarrolladas, participacion en proyectos, trabajos especiales, etc., la denominacién del cargo, sus caracteristicas y el
periodo de ejercicio y una valoracion general del desempefio.

La comisién asesora podra solicitar la documentacion que acredite lo expresado en el curriculum vitae.

PERFIL DEL CARGO

Los/as postulantes deberan ajustarse a las siguientes caracteristicas que hacen al perfil del cargo:
i Interés y facilitad para el trabajo en equipo de acuerdo a las pautas institucionales.

i Actuar con profesionalismo y demostrar interés por la formacién continua.

i Capacidad de comunicacion oral y escrita.

i Capacidad de gestionar multiples proyectos de disefo, establecer prioridades, cumplir plazos y trabajar de manera
eficiente.

ia Capacidad creativa y de generar ideas originales.

i Conocimientos actualizados sobre el uso de nuevas herramientas tecnoldgicas para la edicion y produccion de
contenidos.

i Adaptacion a emergentes no planificados.
i Propension a la innovacion y la implementacion de cambios.

i Buena disposicién para el intercambio y el trabajo intra e interinstitucional



DESCRIPCION Y FUNCIONES DEL CARGO

- Contribuir a la realizacién de los fines institucionales de la Facultad en general y los de la Unidad de Comunicacion en
particular. Para esto, trabajara en coordinacién con el resto de los integrantes del equipo para asegurar la coherencia y
efectividad en la comunicacion visual durante todas las etapas de los procesos de trabajo.

- Debera gestionar el tiempo de manera efectiva y cumplir con los plazos establecidos para la entrega de los diferentes
proyectos que tendra a su cargo (no exhaustivos).

- Desarrollar el Programa Visual de Identidad Institucional de la Facultad y monitorear su correcta aplicacion.

- Generar recursos graficos para la aplicacion de la identidad en diversos materiales de papeleria (hojas membretadas,
tarjetas personales y plantillas de presentaciones).

- Desarrollar proyectos de disefio editorial y su maquetacion (publicaciones, programas académicos, informes, guias,
memorias, boletines informativos y otros documentos).

- Generar los materiales y productos de comunicacioén (folleteria, afiches e invitaciones) de los eventos (conferencias,
talleres y otras actividades) y campanas.

- Desarrollar todo tipo de materiales digitales (piezas para redes sociales, piezas para el sitio web e imagenes para
newsletters) con graficos e ilustraciones para ayudar a la comprension de los contenidos.

- Generar presentaciones institucionales.
- Elaborar y supervisar proyectos especiales de interaccion fisica con las personas usuarias: sefalética y carteleria.

- Contribuir a la generacion de un archivo digital de materiales de comunicacién y una biblioteca de recursos (imagenes
y fotografias previamente editados para asegurar su calidad y coherencia visual).

- Evaluar y optimizar la arquitectura de la informacién del sitio web institucional. Realizar una evaluacion continua de la
estructura y organizacioén del sitio web institucional de la Facultad considerando principios de usabilidad, accesibilidad
web y experiencia de usuario.

- Colaborar en el redisefio visual y funcional del sitio web. Contribuir al mejoramiento del disefio del tema (plantilla) del
sitio web, proponiendo y desarrollando soluciones visuales que optimicen la presentacién del contenido y generen
nuevos espacios acordes a la identidad visual institucional.

- Asesorar en la gestion de contenidos web. Brindar orientacion a los responsables de la gestion del sitio web en la
carga y organizacion de contenidos, promoviendo criterios visuales unificados y fomentando su autonomia en el uso de
la plataforma.

- Desarrollar tareas complementarias vinculadas al cargo y a solicitud de su superior.

RELACIONES DE TRABAJO

i Depende de la Coordinacion de la Unidad de Comunicacion de la Facultad de Enfermeria.

La Comisién Asesora realizara entrevistas con los/as aspirantes que cumplan con el perfil buscado.

4. CARACTERISTICAS DEL LLAMADO

El cargo sera ocupado mediante llamado publico a aspiraciones con presentacion de méritos y, eventualmente,
entrevista.

La Comision Asesora, designada por la Facultad, realizara un informe conceptual sobre la formacioén, experiencia y los
méritos presentados por los/as aspirantes, realizando una lista de prelacion valida por el término de 1 afio entre los/as
postulantes que alcancen -a criterio de dicha Comision- los conocimientos y experiencias requeridas.



COMISION ASESORA
-Federico Barreto - Coordinador de la Unidad de Comunicaciéon de la Universidad de la Republica (Udelar)

-Angélica Vitale Parra - Especialista en Comunicacion Institucional. Asistente académica en temas de comunicacién en
Facultad de Enfermeria, Udelar

-Carla Mufioz - Coordinadora del equipo de comunicacion de Facultad de Enfermeria, Udelar
-Leticia Barros - Especializada en disefio y web. Coordinadora de Comunicacion de la Facultad de Psicologia, Udelar

-Marian Doninalli - Licenciada en Disefio Grafico. Prof. Adj. de la Unidad Académica de Ensefianza Virtual de
Aprendizaje, Facultad de Enfermeria, Udelar.

5. PROCESO DE SELECCION
Llamado a aspirantes

El Consejo de Facultad de Enfermeria designé la citada Comisidn Asesora integrada por 5 miembros de reconocida
trayectoria.

La Comision Asesora realizara un informe conceptual al Consejo de Facultad sobre los méritos presentados por los
aspirantes en relacion a la descripcion del cargo y en atencidon a las bases del llamado, incluyendo la nota de
fundamentacién y considerando las entrevistas realizadas. Incluird en su informe, una lista de prelacién con aquellos
aspirantes que hayan alcanzado el nivel minimo suficiente, sugiriendo la designacion de la persona que se encuentre en
primer lugar.

Para la elaboracion de su informe, la Comision Asesora realizara entrevistas con los/as aspirantes que cumplan con el
perfil buscado.

TOMA DE POSESION - Entre la notificacién de la designacién y la toma de posesion en el cargo no debe transcurrir
un plazo mayor de treinta dias.

En caso de que no se tome posesion en la plazo establecido, el Consejo puede aprobar una nueva prérroga por un
mes mas o revocar la designacion, designando al siguiente en el orden de prelacion.

Caracter de la designacion: Interino por un afo sujeto a prérrogas anuales o hasta la provision en efectividad.

PROVISION DEL CARGO

El/lla ganador/a una vez convocado, debera concurrir a seccion Concursos con TODA la documentacion solicitada, de
forma de poder realizar el alta correspondiente al cargo designado.

De no presentar la totalidad de la misma, no se podra realizar el tramite de Toma de Posesion.

Documentacion obligatoria a presentar en el momento de la toma de posesion:
1- Timbre profesional de $260.

2- Comprobante del tramite del Certificado de Antecedentes Judiciales expedido en dependencias del Ministerio del
Interior, con menos de 6 meses de otorgado (ley 19791)

3- Certificado de no inscripcion en el registro nacional de violadores y abusadores sexuales (ley 19889)

4- Carné de salud vigente. Este carné sera presentado en la Division Universitaria de la Salud, en las fechas
indicadas por la misma, para gestionar el certificado de aptitud psico-fisica (Art. 2° del Estatuto de los Funcionarios




Técnicos, Administrativos y de Servicios de la Universidad de la Republica), que le habilitard para desempefiar el
cargo. Si la fecha dada por DUS para la validacién del carné de salud, excediera el mes luego de la designacion del
Consejo para efectivizar la toma de posesién, se podra realizar el tramite, presentando certificado brindado por DUS
donde figure la fecha de concurrencia para validacion del carné de salud.

5- Si tiene otro cargo publico, se debera realizar el tramite de Acumulacién de Cargos Publicos, para lo cual se
debera presentar:

5.1 — el horario discriminado que realiza en el otro cargo publico
5.2 — constancia de cargo de Recursos Humanos, de dicho organismo publico
5.3 — el horario discriminado que realizara en la Facultad de Enfermeria

5.4 — timbre profesional de $260

CARGA HORARIA - HORARIO - EI HORARIO sera fijado de acuerdo a la necesidad del Servicio.
ESCALA DE SUELDOS - UDELAR - Ver: https://udelar.edu.uy/portal/2025/01/escala-de-sueldos-2025-de-la-udelar/

NORMATIVAS QUE RIGEN EL LLAMADO y PROCEDIMIENTO DE DESIGNACION - Estatuto de los Funcionarios
Técnicos, Administrativos y de Servicios de la Universidad de la Republica, (material disponible en

https://dgjuridica.udelar.edu.uy/

NO SE PUEDE TOMAR POSESION DEL CARGO, HASTA TANTO EL CONSEJO NO REALICE LA DESIGNACION
CORRESPONDIENTE.
SEGUN LEGISLACION VIGENTE, NO HABRA PAGO DE HABERES CON RETROACTIVIDAD A LA FECHA DE LA
TOMA DE POSESION.

ART. 6 — NOTIFICACION PERSONAL - Corresponde notificacién personal (...) a los concursantes, aspirantes
inscriptos (...), de los actos del respectivo procedimiento, hasta su conclusién. (Ordenanza de Actos Administrativos)

Quien resulte designado por el Consejo para ocupar el cargo del llamado, debera presentar:

1- Certificado de Antecedentes Judiciales (ley 19791)

2- Certificado de no inscripcidn en el registro nacional de violadores y abusadores sexuales (ley 19889)
3- Carnet de salud vigente (avalado por DUS)

4- Si tiene otro cargo publico, se debera realizar el tramite de Acumulacion de Cargos Publicos
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